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Prosediirii**
Sira Riskler (Gérevin Yerine Risk (Alinmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Getirilmemesinin Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Tagmirlarin giris ve ¢ikislarina
iligkin kayitlari tutmak bunlara Birimlerdeki taginirlarin
iligkin belge ve ¢etvelleri kontroliinii saglayama ma Tasimurlarin giris ve ¢ikig iglemlerinin
1 diizenlemek ve taginir yonetim zamaninda gerekli evraklarin Yiiksek bekletilmeden aninda yapilmasi gerekli Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
hesap cetveleni olusturmak. diizenlenememesi ve kamu zarari belge ve cetvellerin diizenli tutulmasi. ve deneyime sahip olmali
Muayene ve kabul islemi
hemen yapilmayan tasinirlari Kamu zararina sebebiyet verme riski,
kontrol ederek teslim almak tasinir gegici alindisinin
2 bunlari kesin kabul yapilmadan diizenlenmesi (Tasmir Mal Yiiksek Muayene ve kabul islemlerinin ehil Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
kullanima verilmesini 6nlemek. Yonetmeligi Madde 10/D) kisilerce ve hemen yapilmasi ve deneyime sahip olmali
Taginir mallarin muayene
komisyonu ile 6lgerek sayarak Depolarin giivenliginin saglanmasi.
3 teslim alinmasi ve depoya Mali Kayip menfaat saglama ve Yiiksek Tagmurlarin en kisa siirede depoya Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
yerlestirilmesi. yolsuzluk yerlestirilmesi. ve deneyime sahip olmali
Ambar kontrolii ve stok
kontroliinii yapmak harcama
yetkilisince belirlenen asgari Ihtiya¢ duyulan malzemelerin temin
stok seviyesinin altina diisen edilememesi sebebiyle isin
4 taginirlar1 harcama yetkilisine yapilmasina engel olma ve Yiiksek Stok kontrollerinin belirli araliklarla Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
bildirmek. dolayisiyla kamu zarari diizenli olarak yapilmasi. ve deneyime sahip olmali
Kullanimda bulunan dayanikli
taginirlart bulunduklari yerde
S kontrol etmek sayimlarini Kamu zararina sebebiyet verme riski Orta Birimlerdeki tiim tasinirlarin kayitl Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
yapmak ve yaptirmak. mali kayip oldugundan emin olunmasi. ve deneyime sahip olmali
Harcama birimimin ihtiyag Kontrollerin dogru yapilmasi ve
6 planlamiginin yapilmasina Orta ihtiyaglarin bilingli bir sekilde Yeterli bilgi ve deneyime sahip olmali
yardime1 olmak Kamu zararina sebebiyet verme belirlenmesi.
Adres Ege Univer_site§i Rektorliugii 35040 Genglik Cad. No:12 . Telefon 023238821 24-4326 Sayfal/2
Bornova / IZMIR Internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek”

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Dokiiman No FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Tagmirlarin giris ve ¢ikislarina
iliskin kayitlar1 tutmak bunlara
7 iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir ydnetim
hesap cetvellerini konsolide
gorevlisine gobndermek.

Tasinir mallarin hesaplarinin
tutmamasi.

Orta

Her 3 ayda bir depodan ¢ikis
cetvellerinin diizenlenmesi.

Mevzuata hakim olmali Yeterli bilgi
ve deneyime sahip olmali
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
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